
آموزشی درمانی شهید مطهرینمودار فرایندفهرست نویسی و رده بندی کتابها در کتابخانه مرکز   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

منابع کتابخانه ای خریداری شده جهت انجام 

.می شوند جدا می شوند مشخصخدمت فنی   

اطلاعات کتاب شناختی آن از 

پایگاههای اطلاعاتی و 

نرم افزار کتابشناسی ملی به 

 کتابخانه انتقال داده می شود

 فهرست نویسی توصیفی انجام شود

 کتاب ها با بانک های اطلاعاتی کتابشناختی موجود در نرم افزار کتابخانه کنترل می شوند

اطلاعات فهرست یا مشخصات 

 کتاب مطابقت داده می شود

مشخصات از مدارک مشابه و انتقال در کپی 

 برگه ورود اطلاعات

تعیین میگرددفهرست نویسی تحلیلی انجام می شود و شماره بازیابی کتاب   

تاورود اطلاع  

 تصحیح اطلاعات

آیا فهرست نویسی و 

رده بندی صحیح 

؟انجام شده  

 ورود اطلاعات ثبت و تعیین محل نگهداری

ماده سازیآارسال برای   

آیا اطلاعات کتابشناختی آن از طریق پایگاههای اطلاعات کتاب 

 شناختی و کتابشناسی ملی قابل دستیابی است؟

 آیا کتاب تکراری است؟

 آیا کتاب مدرک مشابه دارد؟
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